BERSTATISZTIKAI PROGRAM
HASZNALATI UTMUTATOJA

Az adatbeviteli és adatellen6rzd program felhasznalasbarat kdrnyezetet biztosit az adatgytijtés
kitoltési utmutatojaban leirt és részletezett adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséhez.

A program telepitése.

Az OSAP 1626 -- ESKI (http://www.eski.hu/new3/adatok/osap1626.php) weblaprol tdltse le
szamitogépére a BerStat-2009.exe tomoritett allomanyt és dupla klikkel csomagolja ki annak
tartalmat (adatok, kuldes, text konyvtarak + a programot indit6 ber2009.exe file). Javasoljuk,
hogy a tomdritett allomanyt egy On altal létrehozott, kénnyen azonosithatd konyvtarba (pl.
c:\berstat 2009) mentse és/vagy kicsomagolaskor iigyeljen arra, hogy a kicsomagolt
allomanyok ide keriiljenek, ellenkezd esetben nehéz lesz megkeresni konyvtar-szerkezetében
a program indit6 file-jat. A programot a
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ikonjelzésti ber2009.exe file-ra klikkelve indithatja.

A program Windows 2000 és XP operacios rendszerek esetén plusz elemek telepitése nélkiil
hasznalhato. Windows 95, 98 és NT operacids rendszerek esetén azonban a Microsoft vagy az
ESKI honlapjarol le kell tolteni a JET40SP8 9xNT.exe nevil dllomanyt és le kell futatni azt
(ezzel telepiti a Microsoft JET adatbazismotort, amely sziikséges a program miikodéséhez).

Azok az adatszolgéltatok, akik sajat szamitdgépes bér- és létszam-nyilvantartasi
rendszeriikbdl készitették el a text allomanyokat (pl. ORGWARE), az ESKI bérstatisztikai
programjanak csak az ellenérzd és kiildd funkcigjat hasznaljak! Ebben az esetben az ESKI
bérstatisztikai programjanak telepitése ¢€s inditdsa utdn a kezddablak Text dallomdny
mentipontjat valasztasaval kezdje a munkat! (ugras: Text dllomdny fogaddsa )
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http://www.eski.hu/new3/adatok/osap1626.php

Adatallomanyok osszeallitasa
(Adatlap I-II meniipontok)

Az adatgytijtés 1. és I adatdllomanya hierarchikusan épiil egymasra.

I. Adatallomany — II. Adatallomany

cyey

Adatrogzités szabalya:
Az adatrogzitést az 1. Adatlap intézetre vonatkozd adatainak megadasaval kell kezdeni és ez
utan lehet a felvezetni a II. adatlapon az adott Intézet jogviszonyhoz kotott adatait.

Az adattorlés, modositas szabalya:
Az 1. Adatlapon csak olyan intézményi rekord torolhetd, amelyhez nem tartozik a II.
Adatlapon jogviszonyhoz kotott bejegyzés.

.dA program inditdsa utan a kezddlap Adatlap I meniipontjara klikkelve az I.
adatallomany Osszeallitasaval kezdje a munkat!
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Adatlap I

Az intézményi adatok megadasara szolgald Adatlap I adatbeviteli ablakon azoknak az
intézményeknek az azonosito adatait kell rogziteni, amelyekrél az OSAP 1626 szerint 1étszam
¢s bér adatokat kell szolgéltatni. Az Adatlap 1 ablakban azoknak az egészségiligyi
intézményeknek, amelyek maguk készitik el a jelentést, egy intézményi rekordot kell
megadni. Az Onkormanyzatoknak vagy konyveldiroddknak, amennyiben tobb intézmény
jelentését kell elkészitenilik, lehetdségiik van tobb intézmény rekordjat rdgziteni.

Az adatbeviteli ablak harom egységbél all: Adatallomanybél, Urlap-mezdkbdl és Funkcio-
gombokbol. Ez a harom egység mindharom adatbeviteli ablakon megtalalhato.
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Az adatadllomany egy racshalot alkotva az tirlap-mezok folott helyezkedik el. A racs oszlopai
az Urlap-mezOknek, sorai (rekordjai) pedig az egyes tlrlapoknak felelnek meg. Az iirlap-
mezoket az Urlap-mezOk szabadon torténd kitoltésével vagy legordiild listdbol torténd
valasztassal toltheti ki. A funkciogombok segitségével 1) rekordot hozhat 1étre, meglevot
modosithat vagy torolhet, ill. meghatdrozhatja az adatdllomdnyban megjelend rekordok
sorrendjét:
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Uj sor felvitele:

Ha az adatallomanyt j sorral szeretné bdviteni, nyomja meg az Uj sor felvitele gombot, toltse
ki az tUrlap mezoéket és a Tdrolas gombbal mentse le az trlapot. A taroldas gomb
megnyomasara a program ellendérzi, hogy az lrlap-mezdkben nincs-e hiba. Hiba esetén
figyelmeztetd iizenet jelenik meg és csak akkor menthetd az trlap, ha a hibat kijavitotta! Az
esetleges hibakrol tajékoztatast ad az Ellendrzés szempontjai c. munkafiizet.

Meglévo rekord modositasa

Az adatidllomany mar mentett rekordjat ugy tudja moddositani, hogy az adatallomanyban
kijeloli azt a rekordot, melyet mddositani szeretne és megnyomja a Modositas funkcio-
gombot. A rekord kijelolésére automatikusan feltoltédik a parbeszédpanel irlap-mezok része,
ott modosithatja az egyes mezdk tartalmat majd a Tdrolds funkcio-gomb megnyomadaséaval
mentheti a modositast.

A tarolds gomb megnyomdasara a program ellendrzi, hogy az tirlap-mezdkben nincs-e hiba.
Hiba esetén figyelmeztetd lizenet jelenik meg és csak akkor menthetd az urlap, ha a hibat
kijavitotta! Az esetleges hibakrol tajékoztatast ad az Ellendrzés szempontjai c. munkafiizet.

Meglévo rekord torlése

Az adatdllomany mar mentett rekordjat gy tudja tordlni, hogy az adatdllomanyban kijeloli
azt a rekordot, melyet tordlni szeretne és megnyomja a 7orlés gombot. A torlés funkcié-gomb
megnyomasara a program ellendrzi, hogy a térlendd rekordhoz nem tartozik-e bejegyzés a II.
adatlapon. (A torlésrdl és modositasrol lasd: Az adattorlés, modositas szabalya.)

Rekordsorrend meghatarozasa

Két radidgomb segitségével hatarozhatja meg, hogy az adatdllomanyban milyen sorrendben
alljanak a tarolt rekordok: elsddleges szempont a tarolas sorrendje (alapértelmezett),
masodlagos szempont az intézetek adészama.

éHa az 1. adatallomany Osszes rekordjat tarolta, a Kilépés gombot megnyomva térjen
vissza a kezdbablakra és az Adatlap II. meniipont megnyomasaval a II. Adatallomany
Osszeallitasaval folytassa a munkat!



Adatlap 11

A 1I. adatlap adatbeviteli ablaka ugyanolyan részekbdl all, mint az 1. Adatlap adatbeviteli
ablaka (Adatallomény, Urlap-mezok, Funkcio-gombok) csak ki van egészitve az Addszam
mezovel. A panel kitoltését kezdje az Addszadm kitoltésével! A mezore klikkelve a program
automatikusan felajanlja mindazon intézetek adoszamat, amelyeket az 1. adatlapon felvezetett,

kérjiik ezek koziil valasszon!

(G adatlap 11
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Az Adészam megadasa utan (az 1. adatlapon bemutatott médon) az Urlapok kitoltése és azok
Funkciogombokkal torténé tarolasa, moddositasa, torlése kovetkezik. Egy jogviszony
adatainak Tarolasa utdn az Uj sor felvitele Funkciogomb segitségével kérhet Uj Urlapot!
Minden tarolt Urlap egy rekordba rendezve az Adatallomanyban megjelenik, amelynek

sorrendjét az Elsédleges ill.

Masodlagos sorrend megaddsara szolgdldo radidbgombok

segitségével mddosithatja (Elsddleges sorrend: taroldsi sorrend; Masodlagos sorrend: FEOR

koédok és azon beliil Nyugdijas-e mez6 értéket).

Ha a II. Adatdllomany Osszes rekordjat tarolta, a Kilépés gombot megnyomva térjen
vissza a kezdbablakra és a Text dllomdny meniipont megnyomasaval a Text dllomany

keészitése legordiilé meniipont kivalasztasaval folytassa a munkat!




Text allomanyok osszeallitasa, ill. fogadasa
(Text allomdany meniipont)

ESKI programmal készitett adatallomanyok

Azok a felhasznalok, akik adatrogzitésre hasznaljdk a programot, a Text dllomdny készitése
legdrdiild mentiipont segitségével gombnyomasra elkészithetik a jelentési rekordképnek
megfeleld text allomanyokat. A meniipont kivalasztdsakor a program automatikusan {iriti a
program TEXT konyvtarat, majd az I és II. Adatlapokon rdgzitett adatokbol ide masolja a
jelentési rekordképnek megfeleld text allomanyokat.

dHa a Text allomanyok elkészitése utan modosit az 1. vagy II Adatlap tételein, akkor
mindenkor ujra le kell futtatni a Text allomanyok készitését, mert ellenkezd esetben a
program Ellendrzési és Kiildési funkcioi (lasd késébbi mentipontok) a TEXT konyvtarba
kordabban bemasolt dlloméanyokra fognak vonatkozni!

Kiils6 programmal készitett adatallomanyok

Azok a felhaszndlok, akik a sajat szamitogépes bér- €s létszam-nyilvantartasi rendszeriikbol
készitették el a text allomanyokat, el6szor be kell masoljak a jelentési rekordképnek ¢és
névképzési szabalyoknak megfelelé allomanyokat a program TEXT konyvtéarba.

dKl'iléin felhivjuk a figyelmet arra, hogy az allomanyok Osszeallitdsakor nem csak a
megfeleld jelentési rekordkép oOsszedllitasara kell tligyelni, hanem a file-ok névképzési
szabalyara is, amely jelen esetben azt jelenti, hogy az Intézeti adatokat tartalmazo6 allomanyt
ADOSZAM INT.TXT, a jogviszony szintli bér és 1étszdm adatokat tartalmazo allomanyt
ADOSZAM BER.TXT file-nevekkel kell ellatni. A TEXT konyvtar feltoltése utdn a Text
allomany fogadasa meniipont kivalasztasakor a program ellendérzi az allomanyok nevét és a
rekordok megfeleldé hosszusagat, és csak abban az esetben fogadja el, ha eleget tesznek a
jelentési rekordképnek és a névképzési szabalynak.
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Text allomanyok ellenorzése, Hibalista készitése
(Ellenorzés meniipont)

Az Ellenorzés meniipont csak akkor valik aktivva, ha eldtte lefuttatta a Text allomany
keszitéset vagy a Text allomany fogadasat €s a program a legalapvetébb szempontok alapjan
(névképzési szabaly és jelentési rekordkép) elfogadhatonak mindsitette az allomanyokat.
Errdl Hibalista ad tajékoztatast.

Az Ellendrzés meniipont kivalasztdsakor a program elvégezi:
A/ az Intézeti és Jogviszony adatokbdl készitett text allomanyok formai és tartalmi
ellendrzését €s megadja az elfogadashoz sziikséges hibaszazalékok értékét,
B/ vizsgélja az dlloméanyok belsd dsszefliggéseinek helyességét,
C/ eloallit egy riportot, amelynek segitségével egyszeriien at lehet tekinteni a megadott
1étszam adatokat.
A hibalista azonnal nyomtathato, de a program TEXT konyvtarban is elmentésre keriil. Addig
nem keriilhet sor adatkiildésre, amig a hibalistdin van kotelezden javitando HIBA, vagy a
tényleges hibaszazalék barhol nagyobb az elfogadashoz sziikséges maximalisnal, vagy a belsd
Osszefiiggések vizsgalata hibat mutat.

A hibalista felépitése

A.

Az Intézeti és Jogviszony adatokbol készitett allomanyok formai és tartalmi ellenérzése
Vannak mezdk, amelyeket csak hibatlan kitoltés esetén fogadunk el (lasd a honlapunkon
megtalalhatd Mezok ellenorzese.xls tablazat Megengedett hiba = 0%). Ha ilyen mezdben van
hiba, a hibalista HIBA: felirat utdn megadja a hibas rekord fizikai sorszamat, a
REKORDSZAM mez0 értékét, és a hiba tipusat. Ezeket a hibakat feltétlentil javitani kell!
Vannak mezdok, amelyekben megengediink hibakat, de csak annyit, hogy ne haladja meg a
megengedett hibaszdzalékot (lasd a honlapunkon megtaladlhaté Mezok ellenorzese.xls tablazat
Megengedett hiba > 0%). Ha ilyen mezOben van hiba, a hibalistara figyelmeztetés kertiil. A
program ennél a figyelmeztetésnél megadja a hibas rekord fizikai sorszamat, a
REKORDSZAM mez0 értékét, és a hiba tipusat. A figyelmeztetés két célt szolgal: 1/ ha az
ilyen hibak aranya meghaladja a megengedett hibahatart, akkor legalabb annyi rekordot kell
kijavitani, hogy a hibaszazalék hatdron beliil legyen, 2/ a jovO évi hibatlan adatszolgéltatas
érdekében arrol tajékoztat, hogy a figyelmeztetéseknek megfeleléen modositsak a munkatigyi
nyilvantartdsuk hibas vagy hidnyzo paramétereit. A Hibalista Elfogaddshoz sziikséges
megengedett hibaszdazalékok cimsora utan a program felsorolja azokat a mezdket, amelyekben
a megengedett hibahatar nagyobb, mint 0%, jelezziik a mezO6hoz kotott megengedett
hibahatart és az esetleges hibaszazalékot.

B.

Az adatlapok kozotti belso osszefiiggések vizsgalata:

Ebben az ellenérzési szakaszban a program azt vizsgalja, hogy az Intézeti allomanyban jelzett
10 {6 feletti statisztikai allomanyi 1étszdmhoz tartozik-e jogviszony szintli bér ill. 1étszdm
adat. Az Intézeti és Jogviszony szinti adatokbdl készitett allomanyok belsé vizsgalata azért
sziikséges, mert az Intézeti adatok kozott jelzett 10 f6 felett statisztikai allomanyi 1étszamrol
jogviszony szintli beszamoldsi kotelezettség van. (Adatvédelmi okok miatt 10 6 alatt
statisztikai allomanyi 1étszam esetén Jogviszony szintli adatokat nem muszéj megadni).



C.

Osszefoglalo riport az adatlapok létszam adatainak vizsgalatahoz:

A riport tartalmazza az 1. Adatlapon megadott 1étszam adatokat és a II. Adatlapon rogzitett
jogviszonyok szdmat szakfeladatonként és a foglalkoztatas jellege szerint csoportositva.

Kérjik a riport segitségével vesse Ossze az 1. Adatlapon megadott december 31-i
Osszlétszamot a II. Adatlapon felvezetett jogviszonyok szamaval és mérlegelje, hogy azok
realisan viszonyulnak-e egymashoz. Elvileg a II. Adatlapon megadott jogviszonyok szama
minden esetben nagyobb vagy egyenld, mint az I. Adatlapon megadott december 31-i 1étszam,
hiszen minden december 31-i létszamhoz tartozik egy jogviszony, de a jogviszonyok
egyenként nem feltétleniil 1 {0 statisztikai allomanyi létszdmot jelentenek (pl. évkozben
kilépok jogviszonyai). A jelentés elkiildésekor ezek az adatok kerililnek majd kinyomtatando
¢s postai uton megkiildendd kisérdjegyzékre, ezért ha az adatok kozott ellentmondast talal (pl.
1200 16 statisztikai allomanyi 1étszam az Intézeti allomanyban, 1000 jogviszony a Jogviszony
allomanyban), kérjiik, hogy csak a hibak javitasa utan kiildje el a jelentést!

Hibajavitas

Hibajelzés esetén azoknak a felhaszndloknak, akik adatrogzitésre hasznaltak a programot, az
Adatlap I és Adatlap 1] meniipontok segitségével el kell végezni a javitasokat az adatbazisban,
ezutan Ujbol el kell inditani a Text dallomdny készitése legordiild meniipontot, majd jbol
futtatni az Ellendrzés meniipont.

Azoknak a felhasznaloknak, akik a sajat szamitogépes rendszeriikbdl készitettek el a text
allomanyokat, sajat rendszeriikben kell elvégezni a javitdsokat. Az allomanyok javitdsa utan
1jbol be kell masolni a kijavitott llomanyokat a program TEXT konyvtarba, a Text dllomany
fogadasa legérdiild meniiponttal feliil kell irni a régi allomanyokat és az Ellendrzés
mentiiponttal ujabb ellendrzést lehet végrehajtani.



Text allomanyok elkiildése és Kisérojegyzék nyomtatasa
(Kiildés meniipont)

A Kiildés meniipont csak akkor valik aktivva, ha elétte sikeresen lefutott az Ellendrzés
meniipont, és minden allomany elkiildésre alkalmasnak bizonyult.

Az allomanyok elkiildése
A szamitogépnek rendelkezni kell Internet kapcsolattal. A program megprobal bejelentkezni
az ESKI FTP szerverére. Ha a kapcsolatfelvétel sikeriil, a program tomoriti az Intézeti és
Jogviszony szintli adatokbol készitett allomanyokat és a kisérdjegyzéket, majd elkiildi azokat.
A program az aktudlis munkafazist a képernyodre kiirja, itt lathaté — mindegyik allomanynal
kiilon-kiilon - a , . kiildés rendben” lizenet is.

Ha az Internet kapcsolat tlizfal-beallitds miatt nem jon létre, vagy kiildés kdzben megszakad
(pl. telefonos — modemes kapcsolat esetén), a program lehetdséget ad az adllomanyok floppy
lemezre torténd mentésére (Kiildés / Méasolas Floppy-ra). Floppy lemezre torténd mentés
esetén az allomanyokat postai uton kérjiik eljuttatni az ESKI postafiok cimére.

Kisérojegyzék nyomtatasa
Az adatok elkiildésekor intézményenként kisérdjegyzék késziil, amely azonnal kinyomtathato
a Kisérojegyzek nyomtatasa gomb megnyomadsaval, de az elkiildott allomanyokkal egyiitt a
program \kuldes\datum o6ra perc\ konyvtarban is elmentésre keriill. A kisérdjegyzék
tartalmazza az ellenérzés soran késziilt riport szerinti I-II Adatlapok Osszefoglald 1étszam
adatait.

dKérjiik, hogy lehetdség szerint rogton az adatkiildés utan, ajanlott forméaban kiildjék
meg a lepecsételt €s alairt kiséréjegyzéket az ESKI postafiok cimére, mivel csak azoknak az
intézmények az adatait tudjuk feldolgozni, amelyek adatair6l megkapjuk a hivatalosan alairt,
¢s a bekiildott allomanyokkal egyezd adattartalmi nyomtatvanyt!

Elkiildott Allomanyok javitasa és tjra kiildése
Amennyiben mar kordbban jelentett allomanyokat utdlagos javitas utdn 0jbdl el kivan
kiildeni, a Kiildés meniiponttal meg kell ismételnie az dsszes allomany kiildését.

dEbben az esetben kérjiikk a javitott allomanyokhoz tartozd kisérojegyzéket az el6zo
pontban leirtak szerint 4jbol postazni!

Elkiildott allomanyok torlése és ujra kiildése
Amennyiben tévedésbodl olyan intézmény létszam és bér adatait kiildte meg, amelyre nem
vonatkozik az OSAP 1626 rendelet, és ezért utdlag tordlni szeretné azt, az allomanyok
utolagos javitasaval és tjra kiildésével teheti ezt meg gy, hogy torli az intézmény jogviszony
adatait és az I. Adatlapon mindenhova nulla 1étszamot ir.

dEbben az esetben is kérjiik a javitott allomanyokhoz tartozo kisérdjegyzéket az el6z6
pontban leirtak szerint ujbol postazni!



Egyéb fontos informacio

ﬂ @
Az adatszolgaltatassal kapcsolatos barmilyen probléma esetén vegye fel a kapcsolatot a
munkatarsainkkal:
e Karolyi Zsuzsanna: 06/1/354-5360 , e-mail: karolyi.zsuzsanna@eski.hu
e Dr. Veres Elod: 06/1/354-5365, e-mail: veres.elod@eski.hu

]

Levélcimiink, ahova varjuk a lepecsételt és kézzel alairt kisérdojegyzéket:
e 1365 Budapest, pf. 637
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