BERSTATISZTIKAI PROGRAM
HASZNALATI UTMUTATOJA

Az adatbeviteli és adatelléreé program felhasznélasbarat kornyezetet biztosdtdargyijtés
kitdltési utmutatdjaban leirt és részletezett antdtmltatasi kotelezettség teljesitésehez.

A program telepitése.

Az OSAP 1626 -- GYEMSZI (http://www.eski.hu/new3&ok/osap1626.php) weblaprol
toltse le szamitdgépére a BerStat-2011.exe tontdéitemanyt és dupla klikkel csomagolja
ki annak tartalméat (adatok, kuldes, text konyvtafralk programot inditdé ber2011.exe file).
Javasoljuk, hogy a tomoritett allomanyt egy On |&érehozott, konnyen azonosithato
konyvtarba (pl. c:\berstat 2011) mentse és/vagwakiagolaskor Ugyeljen arra, hogy a
kicsomagolt allomanyok ide keruljenek, ellenkezsetben nehéz lesz megkeresni kényvtar-
szerkezetében a program indito file-jat. A prograeno

-

-

-

ikonjelzégi ber2011.exe file-ra klikkelve indithatja.

A program Windows 2000 és XP operéacids rendszesetér plusz elemek telepitése nélkul
hasznalhat6. Windows 95, 98 és NT operacios renglsasetén azonban a Microsoft vagy az
ESKI honlapjardl le kell tolteni a JET40SP8_9xNeexew allomanyt és le kell futatni azt
(ezzel telepiti a Microsoft JET adatbazismotortebnszilkséges a prograniikddéséhez).

Azok az adatszolgaltatok, akik sajat szamitégépas és Iétszam-nyilvantartasi
rendszerukél készitették el a text allomanyokat (pl. ORGWARHE), GYEMSZI IRF
bérstatisztikai programjanak csak az dllefi és kild funkciéjat hasznaljak! Ebben az
esetben a GYEMSZI IRF bérstatisztikai programjaredépitése €s inditasa utan a ketulak
Text dllomanymenipontjat valasztasaval kezdje a munkat! (udréet allomany fogadaja
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Adatallomanyok 6sszeallitasa
(Adatlap I-II mentpontok)

Az adatgyijtés I. és Il adatallomanya hierarchikusan épuheggra.

|. Adatallomany — Il. Adatalloméany
Az adatélloméanyok hierarchiajabol két dolog kovetke
Adatrogzités szabalya:

Az adatrogzitést az I. Adatlap intézetre vonatkadatainak megadasaval kell kezdeni és ez
utan lehet a felvezetni a Il. adatlapon az adaézet jogviszonyhoz kotott adatait.

Az adattorlés, modositas szabalya:
Az 1. Adatlapon csak olyan intézményi rekord togith amelyhez nem tartozik a Il
Adatlapon jogviszonyhoz kététt bejegyzés.

'dA program inditasa utan a ke#dp Adatlap | mendpontjara klikkelve az 1.
adatallomany 6sszedllitdsaval kezdje a munkat!

rErstatiszbika »7gzitd program Z2011. ;lgli'
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Adatlap |

Az intézmeényi adatok megadasara szolgAldatlap | adatbeviteli ablakon azoknak az
intézményeknek az azonosité adatait kell rogzitaniglyekél az OSAP 1626 szerint |étszam
eés bér adatokat kell szolgaltatni. A&xdatlap | ablakban azoknak az egészséegugyi
intézményeknek, amelyek maguk készitik el a jekntégy intézményi rekordot kell

megadni. Az 6nkormanyzatoknak vagy konywedaknak, amennyiben tdébb intézmény
jelentését kell elkészitenilk, leiségik van tobb intézmény rekordjat rogziteni.

Az adatbeviteli ablak harom egysétall: Adatallomanybol,Urlap-medkbsl és Funkcio-
gombokbdl. Ez a harom egység mindharom adatbewitédikon megtalalhato.
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Az adatallomanyegy racshaloét alkotva dizlap-mezk folott helyezkedik el. A racs oszlopai
az urlap-medknek, sorai (rekordjai) pedig az egyédapoknak felelnek meg. AZrlap-
mezket az trlap-medk szabadon tortén kitblteésével vagy legordél listabol tortéw
valasztassal toltheti ki. Aunkcidgomboksegitségével 0j rekordot hozhat létre, megflev
modosithat vagy torélhet, ill. meghatarozhatja aatallomanyban megjelénrekordok
sorrendjét:



Uj sor felvitele:

Ha az adatallomanyt Uj sorral szereté&iteni, nyomja meg alj sor felvitelegombot, téltse
ki az turlap mesdket és aTarolas gombbal mentse le a#rlapot. A tarolas gomb
megnyomasara a program eber, hogy azirlap-mesdkben nincs-e hiba. Hiba esetén
figyelmeztet Gzenet jelenik meg és csak akkor merittairlap, ha a hibat kijavitotta! Az
esetleges hibakrol tajékoztatast ad az Bieés szempontjai c. munkafizet.

Megléve rekord modositasa

Az adatallomany mar mentett rekordjat Ugy tudja osdhni, hogy az adatallomanyban
kijeloli azt a rekordot, melyet modositani szerett® megnyomja aodositasfunkcio-
gombot. A rekord kijeldlésére automatikusan fetidik a parbeszédpanétlap-mezk része,
ott médosithatja az egyes nd&ztartalmat majd ararolas funkcio-gomb megnyomasaval
mentheti a médositast.

A taroldas gomb megnyomasara a program étlan hogy azirlap-mezkben nincs-e hiba.
Hiba esetén figyelmezigtizenet jelenik meg és csak akkor meritheet iirlap, ha a hibat
kijavitotta! Az esetleges hibakrol tajekoztatasbacEllerdrzés szempontjai c. munkafiizet.

Megléve rekord torlése

Az adatallomany mar mentett rekordjat Ggy tudjaltiir hogy az adatéllomanyban kijeldli
azt a rekordot, melyet térolni szeretne és megngampriésgombot. A torlés funkcié-gomb
megnyomasara a program ellezi, hogy a térlend rekordhoz nem tartozik-e bejegyzés a Il
adatlapon. (A torlest és modositasrol laséz adattorlés, médositas szabajya

Rekordsorrend meghatarozasa

Két radibgomb segitségével hatarozhatja meg, hagydatallomanyban milyen sorrendben
alljanak a tarolt rekordok: didleges szempont a tarolas sorrendje (alapértelthezet
masodlagos szempont az intézetek adészama.

é Ha az |. adatallomany 6sszes rekordjat taroltKjlépés gombot megnyomva térjen
vissza a kezghblakra és azAdatlap Il. menipont megnyomasaval a Il. Adatallomany
Osszeallitdsaval folytassa a munkat!



Adatlap Il

A Il. adatlap adatbeviteli ablaka ugyanolyan ré&éeléll, mint az |. Adatlap adatbeviteli
ablaka (AdatallomanyUrlap-mezk, Funkcio-gombok) csak ki van egészitve az Addszam
mezvel. A panel kitdltését kezdje az Adoszam kitoltete A mezre klikkelve a program
automatikusan felajanlja mindazon intézetek adosréamelyeket az 1. adatlapon felvezetett,
kérjuk, ezek kozul valasszon!
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Az Adészanmegadasa utan (az |. adatlapon bemutatott médotd)lapok kitdltése és azok
Funkciogombokkal tortén tarolasa, modositdsa, torlése kovetkezik. Egy igagwny
adatainak Tarolasa utan az Uj sor felvitele Furgmib segitségével kérhet Ujrlapot!
Minden téarolt Urlap egy rekordba rendezve az Adatéalloméanyban reegle amelynek
sorrendjét az Etglleges ill. Masodlagos sorrend megadasara szolgatfidgombok
segitségével médosithatja (&ddeges sorrend: tarolasi sorrend; Masodlagos strieBOR
koédok és azon beliNyugdijas-enes értékei).

Ha a Il. Adatallomany 6sszes rekordjat tarolt&Kil@pés gombot megnyomva térjen
vissza a kezthblakra és alext allomanymenipont megnyomasaval Bext allomany
készitéséegordib menipont kivalasztasaval folytassa a munkat!



Text dllomanyok 0sszeallitasa, ill. fogadasa
(Text allomanymenupont)

GYEMSZI IRF programmal készitett adatallomanyok

Azok a felhasznaldk, akik adatrogzitésre hasznajgcogramot, &ext allomany készitése
legordib menlpont segitségével gombnyomasra elkészithetjklemtési rekordképnek

megfeleb text allomanyokat. A meniupont kivalasztasakor egpam automatikusan driti a
program TEXT konyvtarat, majd az | és Il. Adatlapokrogzitett adatokbdl ide masolja a
jelentési rekordképnek megfaldkext allomanyokat.

é Ha a Text allomanyok elkészitése utdn modosit aady Il Adatlap tételein, akkor
mindenkor Gjra le kell futtatni a Text allomanyolkészitését, mert ellenk&zesetben a
program Elledrzési és Kuldési funkcioi (lasd kiésbi mendpontok) a TEXT konyvtarba
kordbban bemasolt alloméanyokra fognak vonatkozni!

Kilsé programmal készitett adatallomanyok

Azok a felhasznaldk, akik a sajat szamitégépes diétszam-nyilvantartasi rendszergikb
készitették el a text allomanyokatostér masoljak be a jelentési rekordképnek és nadsép
szabéalyoknak megfelglllomanyokat a program TEXT konyvtarba.

“ Kalén felhivjuk a figyelmet arra, hogy az allomakyodsszeallitasakor nem csak a
megfeleb jelentési rekordkép Osszedllitasara kell Ugyeldnem a file-ok névképzési
szabalyara is, amely jelen esetben azt jelentiy laagintézeti adatokat tartalmazé allomanyt
ADOSZAM_INT.TXT, a jogviszony szitit bér és létszam adatokat tartalmazo6 allomanyt
ADOSZAM_BER.TXT file-nevekkel kell ellatni. A TEXTkényvtar feltoltése utan @ext
alloméany fogadasanenipont kivalasztdsakor a program dllehaz allomanyok nevét és a
rekordok megfelél hosszusagat, és csak abban az esetben fogadja eleget tesznek a
jelentési rekordképnek és a névképzési szabalynak.
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Text allomanyok ellersrzése, Hibalista készitése
(Ellendrzésmenupont)

Az Ellensrzés menlpont csak akkor valik aktivva, hasted lefuttatta aText allomany
készitésétagy aText allomany fogadasdts a program a legalapibb szempontok alapjan
(névképzési szabaly és jelentési rekordkép) elfogiichak midsitette az allomanyokat.
Errél Hibalista ad tajékoztatast.

Az Ellendrzésmenupont kivalasztasakor a program elvégezi:
Al az Intézeti és Jogviszony adatokbodl készitett tdkdmanyok formai és tartalmi
ellendrzését és megadja az elfogadashoz szikséges lnakkok ertéket,
B/ vizsgalja az allomanyok bél$isszefiiggéseinek helyességét,
C/ eléallit egy riportot, amelynek segitségével egyseerat lehet tekinteni a megadott
létszam adatokat.
A hibalista azonnal nyomtathat6, de a program TEK&myvtarban is elmentésre keril. Addig
nem kerulhet sor adatkiildésre, amig a hibalistan kételeden javitandé HIBA, vagy a
tényleges hibaszazalék barhol nagyobb az elfogadastiikséges maximalisnal, vagy a bels
O0sszefliggések vizsgalata hibat mutat.

A hibalista felépitése

A.

Az Intézeti és Jogviszony adatokbol készitett alloamyok formai és tartalmi ellensrzése
Vannak me#k, amelyeket csak hibatlan kitoltés esetén fogadeinkidsd a honlapunkon
megtalalhatdMezok_ellenorzese.xldblazatMegengedett hiba = 0% Ha ilyen meében van
hiba, a hibalista HIBA: felirat utdn megadja a Hib&ekord fizikai sorszamat, a
REKORDSZAMne® értékét, és a hiba tipusat. Ezeket a hibakatlstid javitani kell!
Vannak me#k, amelyekben megengediink hibdkat, de csak armygty ne haladja meg a
megengedett hibaszazalékot (lasd a honlapunkonatadgitoMezok _ellenorzese.xigblazat
Megengedett hiba > 0Y% Ha ilyen meédben van hiba, a hibalistara figyelmeztetés keril. A
program ennél a figyelmeztetésnél megadja a hibdlsord fizikai sorszamat, a
REKORDSZANMmMe® értékét, és a hiba tipusat. A figyelmeztetés kit szolgal: 1/ ha az
ilyen hibak aranya meghaladja a megengedett hidehailkkor legalabb annyi rekordot kell
kijavitani, hogy a hibaszazalék hataron belil legy® a jow évi hibatlan adatszolgaltatas
erdekében arrdl tajékoztat, hogy a figyelmeztetéskknegfelélen modositsak a munkalgyi
nyilvantartdsuk hibas vagy hianyzé paramétereit. Hibalista Elfogadashoz sziikséges
megengedett hibaszazalél@isora utan a program felsorolja azokat adketz amelyekben
a megengedett hibahatar nagyobb, mint 0%, jelezaiknedhtz kotdétt megengedett
hibahatart és az esetleges hibaszazalékot.

B.

Az adatlapok kozotti beld dsszefliggések vizsgalata:

Ebben az ellefrzési szakaszban a program azt vizsgalja, hoggtazdti allomanyban jelzett
10 16 feletti statisztikai alloményi létszamhoz tartoeijogviszony szirit bér ill. 1étszam
adat. Az Intézeti és Jogviszony stirsdatokbdl készitett allomanyok b&lgizsgalata azért
szilkséges, mert az Intézeti adatok kozott jelZeti Felett statisztikai allomanyi létszamrol
jogviszony szini beszamolasi koételezettség van. (Adatvédelmi okakttmlO © alatt
statisztikai allomanyi létszadm esetén Jogviszomtéadatokat nem muszaj megadni).



C.

Osszefoglalo riport az adatlapok létszam adatainakizsgalatahoz:

A riport tartalmazza az |. Adatlapon megadott l@étszadatokat és a Il. Adatlapon rogzitett
jogviszonyok szadmat szakfeladatonként és a fogtadités jellege szerint csoportositva.

o

Kérjuk a riport segitségével vesse 0ssze az |. |&gad megadott december 31-i
0sszlétszamot a Il. Adatlapon felvezetett jogvigmbnszamaval és mérlegelje, hogy azok
realisan viszonyulnak-e egymashoz. Elvileg a Il.a#pon megadott jogviszonyok szama
minden esetben nagyobb vagy egyentint az I. Adatlapon megadott december 31-i Btsz
hiszen minden december 31-i létszamhoz tartozik pgywiszony, de a jogviszonyok
egyenként nem feltétlentl 1 fstatisztikai &llomanyi létszdmot jelentenek (pk@zben
kilepok jogviszonyai). A jelentés elklldésekor ezek aataki kertilnek majd kinyomtatando
€s postai uton megkuildefhi@isébjegyzékre, ezért ha az adatok kdzo6tt ellentmortadt (pl.
1200 © statisztikai allomanyi létszam az Intézeti alloylzan, 1000 jogviszony a Jogviszony
allomanyban), kérjik, hogy csak a hibak javitagen kiildje el a jelentést!

Hibajavitas

Hibajelzés esetén azoknak a felhasznéloknak, alakr@gzitésre hasznaltak a programot, az
Adatlap IésAdatlap IlmenlUpontok segitsegével el kell végezni a javikdisaz adatbazisban,
ezutan ajbdl el kell inditani dext allomanykészitése legorddilmenidpontot, majd Ujbadl
futtatni azEllendrzésmenupont.

Azoknak a felhasznaloknak, akik a sajat szamitégépadszerikil készitették el a text
allomanyokat, sajat rendszeriikben kell elvégezav#@asokat. Az allomanyok javitasa utan
Ujbol be kell masolni a kijavitott allomanyokat gram TEXT konyvtarba, @ext allomany
fogadasa legordib mendponttal feltl kell irni a régi allomanyokat @z Ellendrzés
menuponttal Gjabb ellénzést lehet végrehajtani.



Text allomanyok elkildése és Kisdijegyzék nyomtatasa
(Kildésmenupont)

A Kildés menlpont csak akkor valik aktivva, hated sikeresen lefutott aEllendrzés
menupont, és minden allomany elkuldésre alkalmabizdnyult.

Az allomanyok elkuldése
Kérjuk aKuldés Internetemalmentpontot valasszak, amennyiben a szamitogépidlelkezik
Internet kapcsolattal. A program megprobal bej&lemi az GYEMSZI FTP szerverére. Ha a
kapcsolatfelvétel sikertl, a program tdmoriti atéheti és Jogviszony szinadatokbal
készitett allomanyokat és a kigégyzéket, majd elkildi azokat. A program az aksual
munkafazist a képeridye kiirja, itt lathatd — mindegyik allomanynél kaliulon - a ,kildés
rendben” Gzenet is.

A Masolas mappabalmenipontot azon esetekben valasszak, ha a sp@mitdé nem
rendelkezik Internet kapcsolattal vagy az Interkabcsolat izfal-bedllitds miatt nem jon
létre, vagy a kapcsolat kildés kézben megszakade{pfonos — modemes kapcsolat esetén).
A Masolas mappabalmenipont lehéséget ad az allomanyok tettzyes helyre tortén
mentésére. Az igy elmentett allomanyokat ez esekiégjiik a berstat@gyemszi.hu e-malil
cimre kuldott elektronikus levél csatolt fajljakéalkildeni. Cd-re vagy Floppy lemezre
tortérb mentés esetén az allomanyokat postai Uton Kerjjuittagni az GYEMSZI IRF
postafiok cimére.

Kisérojegyzék nyomtatasa
Az adatok elkildésekor intézményenkeént Kigggyzék készil, amely azonnal kinyomtathato
a sikeres kuldést vagy masolast kéveAmennyiben van ra médja, nyomtassa ki most a
kiséjegyzéket...” Uzenet megjelenése utan az OK gomb yoagasaval. A kiséjegyzéket
maskor is modja van kinyomtatni, mivel az elkildéttomanyokkal egyltt a program
\kuldes\datum_ora_perc\ kényvtarban is elmentégmilk A kisééjegyzek tartalmazza az
ellendrzés soran készult riport szerinti I-Il Adatlapadsidefoglalo Iétszam adatait.

dKérjUk, hogy leheiség szerint rogtén az adatkildés utan, ajanlothdban kuldjék

meg a lepecsételt és alairt kigégyzéket az GYEMSZI IRF postafiok cimére, mivehlcs

azoknak az intézmények az adatait tudjuk feldolgoamelyek adatair6l megkapjuk a
hivatalosan alairt, és a bekuldott allomanyokkgkeas) adattartalmi nyomtatvanyt!

Elkildott &llomanyok javitasa és Ujra kildése
Amennyiben mar koradbban jelentett allomanyokat agos javitas utan Ujbol el kivan
kiuldeni, aKildésmeniuponttal meg kell ismételnie az 6sszes allorkéigesét.

d Ebben az esetben kérjuk a javitott allomanyokhotoza kisébjegyzéket az éko
pontban leirtak szerint Ujbdl postazni!

Elkildott &llomanyok torlése és Ujra kildése
Amennyiben tévedésb olyan intézmény létszam és bér adatait kuldte ,na@gelyre nem
vonatkozik az OSAP 1626 rendelet, és ezért utotaglrti szeretné azt, az allomanyok
utolagos javitasaval és Gjra kildésével tehetimey Ugy, hogy torli az intézmény jogviszony
adatait és az |. Adatlapon mindenhova nulla Iétstdm



‘Ebben az esetben is kérjuk a javitott allomanyokiaotoz6 kisésjegyzéket az éko
pontban leirtak szerint Ujbol postazni!

Egyéb fontos informacio

a @
Az adatszolgéltatassal kapcsolatos barmilyen probihéa esetén vegye fel a kapcsolatot a
munkatarsainkkal:
» Dr. Veres Eléd: 06/1/354-5365, e-mailveres.elod@gyemszi.hu
» Karolyi Zsuzsanna: 06/1/354-5360 , e-maikarolyi.zsuzsanna@gyemszi.hu
* Hajdu Jené: 06/1/354-5357 , e-mailhajdu.jeno@gyemszi.hu

Levélcimink, ahova varjuk a lepecsételt és kézzelédrt kisérojegyzéket:
« GYEMSZI IRF, 1243 Budapest, pf. 637
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