Beruházás-statisztikai adatgyűjtés
Kitöltési útmutató
A Jelentés az egészségügyi ellátás beruházási kiadásainak alakulásáról 
című adatszolgáltatáshoz, amelynek OSAP nyilvántartási száma 1576
(az adatszolgáltatás a 288/2009. (XII.15.) Kormányrendelet alapján kötelező)

Általános tudnivalók
Az ESKI az adatlapokat előzetes ellenőrzés után, interneten fogadja az önkormányzatoktól. Az adatlapokat elektronikus úton, jelentő program segítségével kérjük elküldeni, amely az ESKI honlapjáról tölthető le.

A jelentő program adatrögzítő-, adatellenőrző-, és adattovábbító funkciókat lát el. Kérünk mindenkit, hogy ennek segítségével továbbítsa számunkra a jelentéseket.
Az önkormányzatok a sikeres adatküldés után kinyomtatott kísérőjegyzék aláírásával, lepecsételésével és postázásával tesznek eleget adatszolgáltatási kötelezettségüknek. 
A kísérőjegyzék a következő címre küldendő: 
Egészségügyi Stratégiai Kutatóintézet 

                                                ESKI Informatikai és Tájékoztatási Iroda, 
1243 Budapest, Pf.: 637.

A borítékra kérjük írják rá: BERUHÁZÁS-STATISZTIKA

Ha bármi probléma merülne fel az adatszolgáltatás folyamán, vegyék fel a kapcsolatot az Egészségügyi Stratégiai Kutatóintézet (ESKI) munkatársával:
Hajdu Jenő (Informatikai és Tájékoztatási Iroda) 

e-mail: hajdu.jeno@eski.hu 

Tel.: 1/354-5357
Részletes kitöltési útmutató jelentésenként
(A-D jelentések)

A jelentő program szerkezetét tekintve olyan mappához hasonlítható, melybe az ökormányzatok bele rakhatják a felügyeletük alatt álló egészségügyi szolgáltatók beruházási adatlapjait. A mappa tartalmát természetesen a program rendezi egységbe, majd ellenőrizni és intézetünknek megküldi. Ehhez csupán az adatlapokat kell szisztematikus rendben kitöltenie.
Az adatszolgáltatás az alábbi jelentésekből áll:

 (A)   Felügyelő önkormányzat adatlapja:  az adatszolgáltató felügyeletét ellátó önkormányzati hivatal azonosító adatait tartalmazza.

(B)   Beruházó egészségügyi szolgáltató adatlapja: a beruházó intézmény (jellemzően egészségügyi intézet, intézmény)  azonosító adatait tartalmazza.

(C) I.sz. adatlap: a tárgyévi beruházási és felújítási teljesítések, adatszolgáltatónként. A jelentőprogram automatikusan felvesz ide minden önkormányzatot is, mint potenciális beruházót.
(D) II.sz. adatlap: jelentés a 100 millió Ft teljes költséget meghaladó beruházásokról, adatszolgáltatónként.
(A) Felügyelő önkormányzat adatlapja - az adatszolgáltató felügyeletét ellátó önkormányzati hivatal adatai
Az adatlap kitöltése a további jelentenivalók tartálmától függetlenül minden önkormányzat számára kötelező!
(B) Beruházó egészségügyi adatszolgáltató - a beruházó intézmény adatai
Egy önkormányzat felügyelete alá több egészségügyi intézet, intézmény is tartozhat, ezért nyílik lehetőség több adatsor bevitelére is. Ha a beruházás, illetve felújítás semmilyen egészségügyi intézményhez nem köthető, akkor ezt az összeget az önkormányzat saját beruházási illetve felújítási tételként kell hogy rögzítse az I-es és II-es adatlapon.
Amennyiben az önkormányzat felügyelete alatt álló egészségügyi adatszolgáltatónak nem volt beruházása, ezt a Van-e érvényes jelentenivaló? kérdésnél a ”Nem, nincs érvényes beruházási jelentenivalónk” választásával jelölheti.
(C) I. sz. Adatlap - A tárgyévi beruházási és felújítási teljesítések 
Ez az adatlap teljes mértékben megegyezik az egykori papír alapú adatlappal. A sorok és az oszlopok elnevezéseinek összeolvasásából állapítható meg az adott pénzkiadás pontos fajtája. A jelentőpőrogram az adatbevitel során folyamatosan kiírja mind sorok, mind az oszlopok összesen értékeit. Kérjük ügyeljen az alapadatok helyes bevitelére! Minden összeget EZER Ft-ban kérünk megadni.
Beruházás és felújítás

Beruházáson bármilyen új objektum vagy eszköz beszerzését illetve létesítését értjük. Felújítás alatt egy meglévő objektum vagy eszköz (megközelítőleg) eredeteti (vagy értéknövelt) állapotának helyreállítása értendő. Nem tekintendő felújításnak a karbantartás.
Az építés és gép-műszer besorolások

Az épülethez kapcsolódó gép beruházásokat, illetve felújításokat (felvonó, légtechnika, konyhatechnológia, mosodai technológia, kazán stb.) az építés oszlopban kérjük szerepeltetni. Az épülethez nem kapcsolódó gép-műszer beruházásokat, illetve felújításokat (orvosi gép-műszer, számítástechnikai eszközök, járművek, felügyeleti rendszerek) a gép-műszer oszlopban kérjük szerepeltetni.
Az önálló járóbeteg-ellátás
Önálló járóbeteg-ellátás címszó alatt értendők azok a szakorvosi rendelőintézetek, háziorvosi, fogorvosi, gyermekorvosi stb. rendelők, egészségügyi központok és szűrő-gondozó intézetek, amelyek nem járó és fekvőbeteg szakellátás integrációjában működnek. 
(D) II. sz. Adatlap - A 100 millió Ft teljes költséget meghaladó beruházások
Ezen az adatlapon a kiemelt jelentőségű beruházási projektek adatait kérjük felvezetni. Ebben tételesen szerepeltetni szükséges valamennyi, 100 millió Ft teljes (tervezett) költséget meghaladó beruházást és rekonstrukciót, amely a tárgyév során folyamatban volt, függetlenül attól, hogy az adott évben mekkora hányadát költötték el a teljes (tervezett) költségnek. Amennyiben nem tartozott a szolgáltatóhoz ilyen projekt, kérjük hagyja az adatlapot üresen.
Egy beruházó egészségügyi adatszolgáltatóhoz több, egyenként 100 millió Ft teljes költséget meghaladó beruházás is tartozhat, ezért nyílik lehetőség több adatsor bevitelére. A jelentőpőrogram az adatbevitel során folyamatosan kiírja teljes költség megfelelő értékét, melynek el kell érnie a 100 millió Ft-ot. Kérjük ügyeljen az alapadatok helyes bevitelére! Minden összeget EZER Ft-ban kérünk megadni.
Beruházás típusa: lehet 1. Címzett és céltámogatással megvalósuló beruházás vagy 2. Egyéb (nem címzett, vagy céltámogatással megvalósuló) beruházás. Kérjük a listáról választani.
A jelentőprogram használata

Kérjük, menjen végig az alábbi munkafolyamaton!

1. Nyisson egy beruhazasstat nevű könyvtárat a saját számítógépén, a Program Files mappába.

2. Töltse le a ide a jelentőprogramot a honlapunkról.
3. Válassza ki a jelentés tárgyévét.

4. Töltse ki a felügyelő önkormányzat adatait (A). 

5. A feljövő listáról kettős klikkeléssel válassza ki a felügyelete alatt álló beruházó egészségügyi szolgáltatókat, szükség esetén módosítsa az adataikat, és jelölje meg egyenként, hogy van-e hozzá tartozó beruházási/felújítási költés (B)
6. Vegye fel a felügyelete alatt álló, de a listáról hiányzó adatszolgáltatókat, szintén megjelölve, hogy tartozik-e hozzá beruházási/felújítási költés (B).

7. Helyben szokásos módon KÉRJE BE a felügyelete alatt álló egészségügyi szolgáltatók beruházási/felújítási költését. Beérkezési határidő az önkormányzatokhoz: 2011.  március 10.
8. Azon szolgáltatóknál, ahol az adatok birtokában megállapítja, hogy nem volt tárgyévi egészségügyi beruházás vagy felújítás, azok esetében kérjük, a Van-e érvényes jelentenivaló?  kérdésnél jelölje a nemlegességet. 

9. Minden igenleges jelentés esetében a Van-e érvényes jelentenivaló? kérdésnél jelölje az igenlegességet. 

10. Az adatok birtokában egészségügyi szolgáltatónként töltse ki az I. Adatlapot (C).
11. Amennyiben az önkormányzat a tárgyévben egészségügyi szolgáltatóhoz nem köthető egészségügyi célú beruházást illetve felújítást eszközölt, kérjük az önkormányzat nevében is töltse ki az automatikusan megjelenő adatlapot.
12. A 100 millió Ft teljes költséget meghaladó projektek esetén pedig a II. Adatlapot (D) is, adatszolgáltatónként.

13.  Javítsa az esetleges hibákat.

14. Küldje el a jelentését. Beérkezési határidő intézetünkhöz: 2011. március 31.
15. Nyomtassa ki, írja alá, pecsételje le és postázza kísérőjegyzéket. (A kísérőjegyzék postázási kötelezettsége alól minden nemleges jelentésű önkormányzat mentesül.)
Felületek:

Az egér mozgatásával és kettős klikkeléssel választhatja ki, hogy a képernyőn látott programfelület mely pontján kíván műveletet végrehajtani. Ameddig egy adatlap kitöltése nem teljes vagy hibás, addig a program nem engedi továbblépni és figyelmezteti a szükséges javításokra.
Funkciógombok:

A funkciógombok segítségével adhat „parancsot” a programnak egyes műveletek végrehajtására. 

A Tovább és a Vissza gombok segítségével az egyes jelentőlapok (A-D) között mozoghat.
Új adat felvételéhez és meglévő javításhoz használható a Felvesz/módosít gomb. 

Egy új vagy módosított adat bevitelét a Tárolás vagy Tovább paranccsal is lezárhatja. 

A teljesen téves adatlapokat a Törlés gombbal távolíthatja el.

A Kilépés gomb segítségével visszaugrik a kezdő felületre.
 Az adatbevitel végeztével a Küldés paranccsal juttathatja el interneten a jelentését. 

A Nyomtatás parancs a  hibalista, illetve a kísérőjegyzék kinyomtatására használható.

Amennyiben az önkormányzat adatai egy korábbi jelentés során eltárolásra kerültek a kitöltő számítógépén, úgy a felügyelő önkormányzat adatai ismételt kézi bevitelének helyettesítésére szolgál a Tárgyévre felvezet funkciógomb.
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