A Gyégyszerészeti és Egészségiigyi Minoség- es Szervezetfejlesztési Intézet
Kozbeszerzési iigyintézoi munkakor betoltéséhez
keres munkatarsat

Feladatkor a 9/1995. (I1. 3.) Korm. rendelet alapjan: kdzbeszerzési koordinacios feladatkor 69.

Ellaitandé feladatok: Részvétel a beszerzési, kozbeszerzési eljardsok lebonyolitasaban
(ajanlati/ajanlattételi felhivasok elkészitése, Kozbeszerzési Ertesitében/TED-en valdé megjelentetése,
dokumentaciok elkeszitése, ajanlatok bontasaban, elbiralasiban kozremiikodés, kapcsolattartas a
szakmai f0osztalyokkal és az Ajanlattevok képviseldivel, eredményhirdetés, Kbt. szerinti mellékletek
elkészitése, kozremiikodés az esetlegesen felmeriild jogorvoslati szakaszban, illetve az ezekkel
kapcsolatos elokészit6 feladatok ellatasa.)

Munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

- reszvétel a beszerzési és kozbeszerzési eljarasok elékészitésében a szervezet Beszerzési és
Kdzbeszerzési Szabalyzata szerint;

- a kozbeszerzési/beszerzési eljarasok elokészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok
ellatésa;

- a kozbeszerzesi hirdetmények és felhivasok elkészitése, elektronikus rogzitese, kikuldése,
megjelenésiik ellendrzése;

- Corporate Travel Online rendszeren utazasok foglalasa;

- beszerzések kapcsan megrendelések, kdzbeszerzések kapcsan szerzédések elokészitése;

- abeszerzésekkel/kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogi allasfoglalasok készitése;

Kiirasi feltételek:
- magyar allampolgéarsag,
- cselekvoképesség,
- biintetlen el6élet,
- legalabb 1 év igazolt kdzbeszerzési gyakorlat,
- egyetemi vagy foiskolai végzettség,
- excel és word felhasznaloi szintli ismerete,
- elektronikus hirdetmény feladasi rendszer ismerete,
- KSZF portél hasznalatanak ismerete,
- kozbeszerzési torvény, és egyéb vonatkozd jogszabalyok teljes korii ismerete.

A Kiiras elbiralasanal elényt jelent:
- hivatalos kozbeszerzési tanacsadoi minésités,
- j6 fogalmazasi és kommunikacids készség,
- kozigazgatési tertileten szerzett gyakorlat,
- kdzbeszerzési referens OKJ képesités,
- informatikai k6zbeszerzési teriileten szerzett gyakorlat.
- egyetemi szintli jogasz végzettseg



A benyujtandd iratok, igazolasok:

részletes szakmai dnéletrajz,

iskolai végzettséget, szakképzettséget tanusitd okiratok mésolata /az interju soran az eredeti
okiratok bemutatandok/,

3 honapnal nem régebbi keltezésii hatdsagi erkolesi bizonyitvany, vagy a kérelem
benyljtasanak eredeti igazolasa,

hozzajaruld nyilatkozata arrdl, hogy az elbiralasban részt vevé személyek megismerjék a
benyujtott anyagokat,

a szakmai gyakorlat igazolasa, a korabbi munkaltato altal kiallitott nyilatkozattal.

Jogviszony és illetmény: A kormanytisztviselok jogallasarol sz616 2010. évi LVIIL. évi torvényben és
a koztisztviselok jogallasarol szo616 1992. évi XXIII. évi tdrvényben szabalyozottak alapjan.

Jelentkezési hataridé: a megjelenéstdl szamitott 10 nap

Jelentkezés modja:

Elektronikus formaban a jelentkezéseket a balazs.tunde@gyemszi.hu e-mail cimre varjuk a targyban
megjelolve, hogy ,,Kozbeszerzési ligyintézd™.

Postai Gton pedig a 1125 Budapest, Dios arok 3. cimre, a boritékra irjak ra ,,Kozbeszerzési igyintézo”.
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