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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Jelen szabalyzat a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kozmivelbdésrol
sz0l6 1997. évi CXL. torvény alapjan, és az Egészséglgyi Stratégiai Kutatbintézet Szervezeti és
MUikodési Szabalyzataval dsszhangban késziilt.

l.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Konyvtar jogallasa és feladatai

1. A Konyvtar elnevezése

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.

1.6.
2. Alapitasa

2.1.
2.2.

23.

Egészségugyi Stratégiai Kutatdintézet Orszagos Egészségpolitikai Szakkdnyvtar
Roviditett elnevezese: ESKI OESzK

Onallé névhasznalata: Orszagos Egészségpolitikai Szakkonyvtar

El6z6 elnevezése: Orszagos Egészségigyi Informéacios Intézet és Konyvtar

Idegen nyelvi elnevezése:

Angol: National Institute for Strategic Health Research - National Health Policy Library
A kényvtar korpecsétje: ,Egészségugyi Stratégiai Kutatdintézet Orsz. Egészségpolitikai
Szakkonyvtar” korirattal

Az alapitas éve: 1949.

El6z6 alapito okiratai: ~ 4118/1949. (VI.29.) Korm. rendelet
24/1960. (EUK. 13.) EGM. utasitas
14/1980. (EUK. 9.) EUM. utasitas
4/1997. (MK. 12.) NM. utasitas

Jelenlegi alapitd okirata: az Egészségugyi, Szocialis és Csaladligyi Minisztérium
kozleménye az Egészségugyi Stratégiai Kutatdintézet maddositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt Alapité Okiratanak kozzétételérdl (= Egészséguigyi kozlony, 2004. 49.
évf. 5. sz. 1501-1503.p.; illetve az ezt modositd kozlemények: Egészségugyi Kozlony,
2006. 51. évf. 16. sz. 2216-2217.p. 2007. 52. évf. 4. sz. 704.p.)

3. A Konyvtar székhelye és elérhetésége:

Orszagos Egészségpolitikai Szakkonyvtar

1051 Budapest, Arany Janos u. 6-8.

Telefonszama: 06 1 269-1233

Elektronikus levélcime: konyvtar@eski.hu; kkozi@eski.hu
WEB-cime: www.eski.hu

Kulsé raktar: 1094 Budapest, Liliom u. 8.
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4. Alapito és feliigyeleti szerv

41.
4.2.

43.

Az Intézet és a Konyvtar alapitdja az Egészsegugyi Miniszter.

Az Intézet fellgyeleti szerve: Egészségugyi Minisztérium (1051 Budapest, Arany Janos
u. 6-8.); a Kbnyvtar szakmai iranyitasat az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium latja el.

A Konyvtar fenntartbja: Egészségugyi Stratégiai Kutatdintézet (1051 Budapest, Arany
Janos u. 6-8.).

5. A Konyvtar jogallasa, tipusa

5.1

5.2.
5.3

Az Orszagos Egészségpolitikai Szakkonyvtar az Egészségugyi Stratégiai Kutatointézet,
mint jogi személy, valamint 6nalléan gazdalkodd koltségvetési szerv, Informatikai és
Tajékoztatasi Irodajan belll 6nalld szervezeti egységként mikodik.
A Konyvtar orszagos szakkonyvtar
A Konyvtar — mint nyilvanos konyvtar — alapkovetelményei:
» mindenki altal hasznalhat6 és megkdzelithetd,
» konyvtari szakembereket alkalmaz,
» rendelkezik kizarolagosan konyvtari  szolgaltatasok céljaira  alkalmas
helyiségekkel,
» rendszeresen, a felhasznalok tobbsége szamara megfeleld idépontban tart
nyitva,
» helyben nyuijtott alapszolgaltatasai ingyenesek,
» statisztikai adatokat szolgaltat.

II. A KONYVTAR TEVEKENYSEGE

6. A Konyvtar alapfeladata

1.

4

Orszagos feladatkor(i szakkdnyvtarként az egészségpolitikai és hatarterlleti szakirodalom
gy(jtese, feltarasa és szolgéltatasa a hatalyos konyvtarugyi jogszabalyoknak megfeleléen.
A Magyar Nemzeti Bibliogréfia szakmai részeként publikélja a Magyar Orvosi Bibliografiat.
Az Intézet és az Egészségugyi Minisztérium szakkonyvtara, ezért feladata az intézmények
tevékenységéhez szikséges forrasdokumentumok beszerzése

Az Intézet az Egészségugyi Vilagszervezet (WHO) Eurépai Terileti Irodajanak hivatalos,
kinevezett nemzeti dokumentacios kozpontja, a konyvtar pedig a WHO letéti konyvtara.
Eurdpai Unio egészségliggyel foglalkozo dokumentumaibdl kilon-gydjteményt hoz Iétre.
Kabitdszeres kiilon-gyljteményt mikddtet.

Intelligens terminalrendszert épit ki és muikodtet a szakkOnyvtér és adatbazis kozvetlen
elérhet6ségére az Egészségugyi Minisztérium szdmara.

Szakterlleti konyvtari egyittm(ikddés keretében évenként kbézzé teszi ,A hazai
egészségugyi, orvostudomanyi szakkonyvtarakban talalhaté kulfoldi orvostudomanyi, -
biolégiai és hatarterileti szakfolydiratok, valamint szakirodalmi (CD-ROM) adatbazisok
lel6helyjegyzékét”.

A Konyvtar kiegészit6 feladata

4

Esetenként rendezvények szervezése (pl. adatbazisok bemutatasa, konyvtar bemutato).
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AKONYVTAR SZOLGALTATASI KORE. GYUJTEMENYSZERVEZESE. KONYVTARHASZNALAT

8.

4

10.

A szolgaltatasok kore

A kényvtar allomanyat a kdnyvtari helyiségekben helyben hasznélatra bocsatja.
Allomanyanak e célra rendelt részét kdlcsonzi, illetve kdnyvtarkdzi kdlcsonzés révén mas
konyvtarak rendelkezésére bocsatja.
Allomanyanak egységeirdl a szerzéi jog szabalyai szerint masolatot készit.
Az allomanyabol hianyz6 dokumentumokat az olvasok kérésére konyvtarkozi kolcsonzés
keretében hazai és kulfoldi konyvtarakbol eredetiben vagy masolatban megkéri.
Tajékoztatast ad a hazai és kulfoldi konyvtari szolgaltatasokrol.
Altalanos és szakinformacids szolgaltatasokat nydijt allomanya, katalégusai, adatbazisai,
illetve kiilsé adatbazisok alapjan.
Kiadvanyokat jelentet meg.

Gylijteményszervezés
A Konyvtar szolgaltatasait folyamatosan fejlesztett, gondozott és sokoldaluan feltart
gyljteményére alapozva szervezi meg.
Gyljteményet a Gyjtékori Szabalyzatban lefektetett elvek szerint gyarapitja. (Id. 1.sz.
melléklet).
A kényvtari allomanyt formai és tartalmi szinten katalégusokban (hagyomanyos cédula,
illetve elektronikus) feltérja.
Az allomény védelme és biztonsaga érdekében az allomanyvédelmi szabalyzatnak
megfeleléen 6vja dokumentumvagyondt és a vonatozé jogszabalyok alapjan végzi
alloménya leltarozasat.
Folyamatosan selejtezi allomanyabdl a fizikailag tonkrement, tartalmilag elavult és a

hasznaldk szamara érdektelenné valt dokumentumokat.

Konyvtarhasznalat

A konyvtar szolgaltatasait a Konyvtarhasznalati szabalyzatban (Id. 2 sz. melléklet) megfogalmazott
feltételek mellett minden természetes és jogi személy igénybe veheti.

Iv.

A KONYVTAR SZERVEZETI FELEPITESE

A Konyvtér szervezetileg az Egészségugyi Stratégiai Kutatdintézet Informatikai és Tajékoztatési
Irodahoz tartozik. Lasd ESKI szervezeti felépitése 3. szamu melléklet

1.

111

Az Orszagos Egészségpolitikai Szakkonyvtar szervezeti egységei

Olvasoészolgalati és tajékoztatasi csoport
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beiratkozas, kolcsonzés, az olvasoterem és a raktarak miikodtetése,

a kézikonyvtari és a segédkonyvtari allomany tartalmi gondozasa,

olvasoi és kdlcsonzési statisztikék vezetése,

nyilvanos konyvtari tajékoztatas,

bel- és kulfoldi konyvtarkdzi kdlcsonzési kérések intézése,

kllonféle masolat szolgaltatasi igények, megrendelések kielégitése,

a hazai és kulfoldi konyvtarkozi kérések statisztikainak vezetése,

A hazai egészségugyi, orvostudoményi szakkonyvtarakban taldlhatd  kulfoldi
orvostudomanyi, -biolégiai és hatarterlleti szakfolyoiratok, valamint szakirodalmi (CD-ROM)
adatbazisok leléhelyjegyzéke” évenkénti kozze tetele.

11.2  Feldolgozasi csoport

Feladata:
4

a konyvtar jovahagyott Gyjtékori szabalyzata alapjan a hazai és kilfoldi konyvek,
folydiratok és egyéb dokumentumok megrendelése, beszerzése, formai és tartalmi
feltérasa,

folyamatosan végzi a retrospektiv konverziot,

az Egészsegugyi Minisztérium és az Intézet tevékenységeihez, szolgaltatasaihoz
sziikséges kiadvanyok és egyéb dokumentumok beszerzése, formai és tartalmi feltarasa,

a konyvtar allomanyabdl a fizikailag tonkrement, tartalmilag elavult és a hasznaldk szaméra
érdektelenné valt dokumentumok selejtezése,

a WHO letéti kdnyvtar és a kabitdszeres kiilon-gyljtemény folyamatos gyarapitasa,
feltérasa,

Eurdpai Uni6 egészséguggyel foglalkozé dokumentumaibdl kiilon-gydjtemény kialakitasa.

11.3  Bibliografiai csoport

Feladata:
4

4
4

a hazai orvostudomanyi és hatarterileti szakfolyoiratok cikkeinek és a mddszertani levelek
feldolgozasa, adatbazis épitése,

a Magyar Orvosi Bibliografia (MOB) szerkesztése,

A MOB megjelentetése webes fellileten és CD-ROM-on.

V.

A Konyvtar Vezetési, Iranyitasi, Miikodési Rendje

12. A konyvtarvezetd jogkore:

Elkésziti a konyvtar részletes éves munkatervét;

Elkésziti a konyvtar munkatarsainak munkakori leirasat, meghatarozza minden beosztott
dolgozd munkakari feladatat;

A szervezeti egység vonatkozasaban alairasi és kiadmanyozasi jogkdrt gyakorol a vonatkozd
eldirasok szerint;

Képviseli a konyvtarat az Intézeten belll, illetve Féigazgatdi vagy Féigazgatd-helyettesi
megbizas alapjan az Intézeten kivul.
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A kényvtarvezet6 felelds:

A hataskorébe tartozd intezkedések megtételéért;

Az iranyitasa ala tartozo szervezeti egység hatékony és eredményes miikodtetéséért, a
szakmai feladatok teljesitéseert;

A vezetdi ellendrzes elvégzéseert, az észlelt hianyossagok megsziintetéséért;

A biztonsagtechnikai, munka- és tlizvedelmi eléirasok vegrehajtaséert.

A kényvtarvezetd kapcsolatot tart:

A Féigazgatoval és a Féigazgato-helyettesekkel;

A tars szervezeti egységek vezetdivel;

A szaktertlet hazai és kilféldi kényvtaraival, az orszagos kényvtarakkal, valamint a
konyvtaros egyeslletekkel.

13. A konyvtar munkatarsainak jogallasa

A Kényvtar kozalkalmazotti munkakdrt betolté munkatarsainak jogallasat a kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. evi XXXIII. sz. térvény, valamint a vegrehajtasrol intézkedd egyéb jogszabaly
szabalyozza.

Munkajukat a kinevez$ okirat, az Egészségligyi Stratégiai Kutatointézet Szervezeti és Mikddesi
szabalyzata, az ESKI egyéb szabalyzatai, a hatalyos f6igazgatoi utasitasok alapjan, valamint a
munkakorikre vonatkozo munkakori leiras szerint végzik.

Jelen Szabalyzat médositasaig, illetve visszavonasaig érvényes.

Budapest, 2008. marcius 12.
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Dr. Palotai Méria
konyvtarvezetd

Jovahagyom: ‘_
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Mellékletek:

1.sz. Gytijtokori Szabalyzat
2.sz. Konyvtarhasznalati Szabalyzat
3.sz. ESKI szervezeti felépitése
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1. sz. melléklet

Orszagos Egészségpolitikai Szakkonyvtar
Gylijtokori szabalyzata

Fé gylijtokor: az egészségpolitika témakorével foglalkozé szakirodalom:

> népegészsegugy, nepegészsegtan

»
4
>

LA 2 4 A 4 A 4

4
4

egészsegvédelem, egészsegmegbrzes, egészségfejlesztés

prevencio, szlirdvizsgalatok

magyar népegészségligy felépitése, szervezeti rendszere (ANTSz, OTH,
OKI, stb)

lakossag egészségi allapota, epidemioldgia

halalozas, halandosag

jarvanytan

fert6z6 és nem fertézd népbetegségek

kornyezet-egészségugy

foglalkozas-egészséglgy, munkavédelem

munkaegészségtan (munkapszicholégia, munkanélkiiliség és egészség,
egészsegkarosodas)

taplalkozas- és élelmezés-egészségligy

iskola-egészségugy

szenvedélybetegségek  (dohanyzés, drog, alkohol), mentalhigiéne,
ongyilkossag

> egészseégugyi rendszerkutatas

4
>

»
4

A A 4 4B A A A A 4

vV vVl Vv

egészségugyi ellaté rendszerek
egészségugyi ellatas szervezete és mikodése
e alapellatas
e jarébeteg-ellatas
o fekvibeteg-ellatas
o szakellatas
e gybgyszerugy, gyogyaszati segédeszkoz ellatas
egyenlétlenségek az egészségiigyben
egészségugyi ellaté rendszerek reformja

egészsegugyi technoldgia, technoldgia értékelés
egészségugyi kdzgazdasagtan, finanszirozas
copayment

egészsegugyi mindségugy

egészséglgyi management

egészségugyi informatika

egészseqlgyi szervezés

egészséglgyi jog

betegek jogai

orvosok, szakdolgozok jogallasa
egészségugyi adatok kezelése

feleldsseggel kapcsolatos jogi szabalyozas
munkavégzéssel kapcsolatos jogi szabalyozas

» orvosi etika, halapénz
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A A A A A 4

v

egészséglgyi, egészségugyet érintd szakstatisztikak
» lakossag egészségi allapotat jellemz0 statisztika
egészség- és nyugdijbiztositasi statisztika
demografia
halaloki statisztika
haland6ségi statisztika
4 szocialis ellatas statisztikaja
egészségi allapotra hatd tényez6k (migracio, tarsadalmi valtozasok, stb.)
életszinvonal, életmodvizsgalatok
szocioldgiai kutatdsok az egészségligyben
egészségbiztositas
nyugdijbiztositas
orvosi rehabilitacio
beteg és az egészségugyi személyzet kapcsolata, elégedettségi vizsgalatok, orvos-beteg
viszony
apolas lélektana
betegapolas
anya-, gyermek- és ifjusagvédelem
maganositas, vallalkozas az egészségugyben
az egészseégugy mikodésének személyi feltételei - munkaer6-gazdalkodas az
egészséglgyben
iranyitd szervezetek az egészségugyben
konzultativ testlletek, kamarak, szakmai szervezetek, civilszervezetek
egészségugyi szakkepzés, tovabbképzes

v v vV

Mellék gydijtokor:

A A A 48 A 4

altaldnos orvostudomany
szociolégia
szocialpolitika
konyvtartudomany
informatika

Kulon-gytjtemények:

Egészségugyi Vilagszervezet angol nyelvii dokumentumai
Kabitoszeres Szakirodalom
Eurdpai Unio egészséglggyel foglalkoz6 dokumentumai

Nyelvi szempont:

Teljességre torekedve gyijti, megdrzi és feldolgozza a 6 gyljtékorébe tartozéd szakirodalombol
a magyar nyelven megjelendket. A mellék gydijtékorébe tartoz6 szakirodalmat valogatva gydijti, megdérzi
és feldolgozza. Az idegen nyelvi szakirodalmat — kivéve a kilon-gytjteményeket — vélogatva gydijti,
megdrzi és feldolgozza.
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Dokumentum tipusok:

Hagyomanyos és nem hagyomanyos dokumentumok: lexikonok, szotarak, kézikonyvek,
szakkonyvek, id6szaki kiadvanyok, kulonlenyomatok, szamitdgéppel olvashatd adatbazisok,
maodszertani levelek, kutatasi jelentések, konferenciak, kongresszusok kiadvanyai, szakforditasok, video
filmek, CD-ROM-ok, DVD-k.

A gyarapitas forrasai:

Az intézeti koltségvetés, hazai és kilfoldi konyvtarkdzi csere, ajandékozas, palyazati részvétel,
az intézet sajat kiadvanyai.

Budapest, 2008. marcius 12.
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Konyvtarhasznalati szabalyzat

Egészségligyi Stratégiai Kutatdintézet
Orszagos Egészségpolitikai Szakkonyvtar

Altalanos informaciok

Konyvtari tagga valik az a 16 éven felili személy, aki személyi adatait megadja, azokat igazolja, és
tagdijat befizeti, a konyvtar hasznélati szabalyzatat elfogadja és betartja.

18 éven aluli hasznalé konyvtari tagsagahoz sziléjének, gondviseléjének, 18 éven felllli magyar
allampolgarnak a kezessége, irasos hozzajaruldsa szilkséges.

Kilféldi allampolgér tagsagahoz ideiglenes tartézkodasi engedélyének és utlevelének bemutatasa
szikséges. Az ideiglenes tartozkodasi engedéllyel nem rendelkezé kulfoldi allampolgar konyvtari
tagsagahoz 18 éven fellli magyar allampolgar kezessége szlkséges

A nyitva tartasi id6

Hétf6-csttortok ~ 9-17 draig,
Péntek 9-15 éraig

Elérhet6ség:

Telefon: (06-1) 269-1233

Fax: (06-1) 311-3649

E-mail: A konyvtar altalanos cime:  konyvtar@eski.hu
Konyvtarkodzi kolcsonzés:  kkozi@eski.hu

Az Intézet honlap cime: http://www.eski.hu

A kutatészobakban elhelyezett kildn-gyljtemények (WHO, EU, kabitdszeres) hasznalatdhoz elézetes
bejelentkezés szukseges.

Konyvtari latogatok szamara ingyenesen biztositott szolgaltatasok

a konyvtar megtekintése

tajékoztatas a szolgaltatasokrol és a gyljteményekrol

a dokumentumok helyben hasznalata

a konyvtar cédula-, és gépi katalogusainak hasznalata

hozzaférés a kdnyvtar belsé halézatan elérhetd adatbazisokhoz, széveges CD-ROM-okhoz
szaktajékoztatas

vV vVvVvVveVew

Beiratkozas

A konyvtarhasznalonak jogaban all donteni a regisztralas modjaral:
Napijegy
Olvasojegy 12 hdnapra sz0l0 teljes art, kedvezményezett vagy téritésmentes beiratkozassal.
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Az adott évre érvényes beiratkozasi dijat, illetve napidijat az érvényes dijszabas tartalmazza.

A napijegy az adott naptari napra érvényes, meghatérozott téritési dij ellenében jogosit az adott napi
nyitvatartasi idében:

» az ingyenesen igénybe vehetd szolgaltatdsokon tul a konyvtarosi kozremiikodést igényld
téritéses szolgaltatasok - intézményen bellli - igénybevételére.

A regisztrélas és az olvasdjegy készitése az informacids pultnal zajlik. Az érdeklédé informéaciét kérhet:

» aregisztralds modjarol, a hasznalat szabalyairdl,

» akonyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgéaltatasairol,

> esetenként hosszabbitast kérhet, visszaadhat kolcsonzott dokumentumokat, késedelmi dijat
fizethet.

Az olvasbjegy az adott idészakban érvényes, 12 hoénapra szol6 meghatarozott beiratkozasi dij
ellenében a konyvtar teljes szolgaltatasi korének rendszeres igénybevételére jogosit. A regisztralas
alkalmaval — mely a személyi lapon torténik - hitelt érdemld dokumentum (személyi igazolvany,
lakcimnyilvantartd, Utlevél, diakigazolvany) felmutatasaval igazolnia és kozolnie kell a hasznalonak - ha
onallé jovedelemmel nem rendelkezik, jétallojanak — az alabb felsorolt adatait:

név (asszonyoknal lednykori név is)

szUletési hely és id6

anyja neve

allandé és ideiglenes lakhelye

személyi igazolvanyanak vagy utlevelének szdma
foglalkozés

munkahely (tanuldk esetében oktatasi intézmény)

A A 4 40 A A A 4

A személyi lap hatoldalan a hasznalé aldirasaval igazolja a hasznalati szabalyok elfogadasat. A
regisztralast végzé munkatars minden Uj beiratkozonal kdzli a legfontosabb hasznalati szabalyokat és
atadja az err6l készitett irasos konyvtarhasznalati tajékozatot is.

A személyes adataiban bekoOvetkezett valtozasokat a konyvtarhasznald koteles bejelenteni a
kényvtarnak.

Azonnal be kell jelenteni az olvasojegy elvesztését, mert az azzal vald visszaélésért a feleldsség a
tulajdonost terheli. Az Ujonnan kiallitott olvasojegy érvényteleniti a korabban kiallitottat. Amennyiben az
megis megkerulne, akkor azt meg kell semmisiteni.

Az olvasdjegyet csak az a személy hasznalhatja, akinek a nevére kiallitottak.

Kolcsonzés

Csak érvényes olvasojeggyel lehet kdlcsonozni.
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Az alabbi allomanyrészek nem kolcsonozhetdek:

» Folyoiratok sem bekétve, sem flizetenként

> Kézikonyvek (szotarak, lexikonok, enciklopédiak, stb.)
» WHO gyljtemény

» A statisztikai szakcsoporthoz tartoz6 dokumentumok

Az utdbbi két allomanyrész konyvtarkozi kolcsonzessel kolcsondzhetd.

Az olvasojegy tulajdonosa telies felelésséggel tartozik a kdlcsonzétt dokumentumokért és ezt a
személyi lapon alairasaval vallalia. Az olvasdjegy mas személyre torténd atruhdzasa tilos. Az
olvasojegyen a lejarat datuma mellett - kdlcsonzési alkalmanként - fel kell tintetni a kolcsonzésben lévé
dokumentumok darabszamat.

A kdnyvek, videokazettak, CD-ROM-k 1 hénapra kolcsdndzhetbk

Konyvbél egyidejlileg 4 kotet, videokazettabol és/ivagy CD-bdl 2-2 tétel kolcsonozhetd. Egy alkalommal
osszesen 6 dokumentum. Valamennyi dokumentumtipusnal mivenként egy példany kélcsondzhetd.

A kolcsonzés, amennyiben nincs eléjegyzés az adott mire, egy alkalommal - telefonon vagy az alabbi
e-mailen konyvtar@eski.hu - a hataridé lejarta elétt meghosszabbithat6 tovabbi egy honapra.

Videokazetta és elektronikus dokumentum nem hosszabbithato.

Ha az olvasé a kolcsonzott dokumentumokat késedelmesen, a hatéridé leteltével nem szolgaltatja
vissza, a hatéridét kdvetden felszdlitasra keril. Az elsé (levelezélapos) felszdlitast a hatéridé lejarta
utan két héten belll postazzuk. A vissza nem szolgaltatott dokumentumokra egy hét tlrelmi idé utan
ismét - ezuttal felsorolasukkal - felhivjuk az olvasé figyelmét. Amennyiben ezt kovetden nem juttatja
vissza azokat, ajanlott figyelmeztetést kap, majd 1 hénapos varakozas utdn a mindenkori jogszabalyok
szerint peres eljaras keretében keril sor az okozott kar megtéritésere.

A kolcsdnzési hataridét be nem tartd olvasd késedelmi dijat koteles fizetni. A késedelmi dij
dokumentumonként naponta, a lejarati datumtol keril elszdmolasra az adott évre megallapitott
dijszabas alapjan.

A kényvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, akinek tartozésa van.

A kolcsonvevo koteles a kikolcsonzott dokumentum elvesztését azonnal bejelenteni és 30 napon belll
potolni azt egy méasik példannyal. Az eredeti mi pétolhatd masolt példannyal is, ebben az esetben a
masolas, kottetés dsszes koltsége az olvasot terheli. Ha nem lehet érdemben pétolni az eredeti mivet,
akkor a konyvtar a dokumentum antikvar-forgalmi becsértékének pénzbeli megtéritését kérheti.

El6jegyzés
A kolcsonzésben lévé mliveket az olvaso elbjegyeztetheti. Az el6jegyzéseket a konyvtar az igénylések

sorrendjében elégiti ki. A kért dokumentum beérkezésérél az olvasot értesiteni kell. Az el6jegyzett
dokumentumot az értesitéstl szamitott 5 nyitvatartasi napig vissza kell tartani. A kiértesitett
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dokumentumokat mas olvasénak atadni tilos. Az értesités az olvasé kérésre torténhet telefonon vagy e-
mailen.

Katalogusok

A 2002. januar 1. utan beleltarozott dokumentumok a szdmitogépes katalogusban (TINLIB és OLIB)
kereshetbek, az ezeléttiek pedig cédulakataldgusban. Folyamatosan torténik a rertrospektiv konverzio,
cél a teljes allomany OPAC-on valo kereshetésége.

Olvasétermi gylijtemény részei
Konyvek

Szinjelzéssel jelolve a kovetkezd csoportok kilontlnek el:
l. Olvaséterem:

Egészségugyi szervezés (sarga)

Alap-, miiszaki és tarsadalomtudomanyok (z6ld)
Orvostudomanyi szakanyag (fehér)

Segéd- és kézikdnyvek (kék)

Szamitastechnika (fekete)

Il. Olvaséterem:

Egészségpolitikai gyljtemény (sérga jelzés)
Statisztika (fekete jelzés)

Altalanos szakirodalom, kézikdnyvek (piros jelzés)
Altalanos orvosi szakirodalom (fehér jelzés)

Kutatészobakban elhelyezett gytijtemények
Kabitoszeres szakirodalom

Egészségugyi Vilagszervezet (WHO) dokumentumai
Eurdpai Unids szakirodalom

Folyoéiratok

A folydiratok legfrissebb szamai a szabadpolcon, az olvasoi térben talalhatéak meg. A régebbi
folydiratszamok a raktéarostdl, a nyitvatartasi id6 végig elkérhetbek.

Internet és PC-hasznalat
Az olvasoi térben elhelyezett szamitogépeken kizarblag a konyvtar kataldgusa, a konyvtar

allomanyaban lév6 CD-ROM-ok hasznalhatok korlatlan ideig, mas adatbazisok, Internet és egyéb
szamitogépes szolgéaltatasok dija oradijban pétdijként fizethetd meg.
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Az Internetrdl, sajat fajlokrol floppyra adatok menthetdk le. (Szoftver és teljes adatbazis letltése tilos!)
Az intézmény szamitégépeinek védelme miatt csak a hasznalat napjan helyben vasarolt floppy
hasznalhato.

Nyomtatas koltségtérités ellenében az évente meghatarozott téritési dij alapjan igényelhetd.

A szamitbégépek nem hasznalhatdak:
> torvénybe (itkdz6 cselekményekre (adatok illetéktelen hasznalata, mddositasa, megrongalasa,
megsemmisitése),
» masok vallasi, etnikai, politikai vagy mas jellegli érzékenységét sértd, masokat zaklatd
tevékenységre.
» a PC-ket csak a felligyeletet végzé kdnyvtaros kapcsolhatja be, és indithatja Ujra
» agépek programbeallitasait nem valtoztathatjak meg, nem telepithetnek szoftver-terméket

Sajat szamitdgéphez Internet hozzaférést nem all médunkban biztositani.

A fentiek be nem tartasa a szolgaltatasbol torténd kizarast vonja maga utan.

Informaciészolgaltatas

A konyvtar miikodésérdl, a szakterilettel kapcsolatos kérdésekrdl tajékoztatast adunk nyitvatartasi
idében telefonon, e-mail-en és kérésre postai Uton is.
» Tajékoztatas a kdnyvtar és mas konyvtarak allomanyarol, a konyvtar altal vasarolt, eléfizetett,
vagy készitett adatbazisokban, adattarakban és az Interneten elérhet6 informaciokrol
» Szaktajékoztatas

Masolatszolgaltatas

Az érvényes olvasojeggyel vagy napijeggyel rendelkezd hasznéld rendszeresen igénybe veheti
masolatszolgaltatasainkat.

A gylijteményhez tartoz6 minden nyomtatott dokumentum részlete magancélra gyorsmasolattal
tobbsz0rozhetd az alabbiakban meghatarozott feltételek alapjan.

A szerz6i jogra vonatkozo (1999. évi LXXVI tv. mddositasa: 2004. évi LXIX. torvény) értelmében teljes
konyv ill. folyoirat szam masoléasa szigoruan tilos.

A reprografiai szolgéltatds dijtételeit az évente megallapitasra kertld hivatalos (valamennyi
szolgaltatasra vonatkozo) téritési lista tartalmazza, amelyet a hasznalok szamara jol lathatd helyen
hozzaférhetévé kell tenni, valamint szobeli tajékoztatast kell nyUjtani az igénybevétel madjarol,
id6tartamardl, a térités rendjérdl.

Masolast a raktaros végzi, tavollétében barmely konyvtari dolgozo elvégezheti.

Dokumentum részek, folyoiratcikkek, képek szkennelése a szerzdi jogra vonatkozo torveny (1999. évi
LXXVI tv. mddositasa: 2004. évi LXIX. térvény) betartasaval torténik.
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Konyvtarkozi kélcsonzés

Az olvasd kérheti a konyvtar allomanyaban nem talalhatd dokumentumok mas konyvtarbdl torténd
kélcsonzését. A kildd konyvtér altal a szolgaltatasért kért téritési dij - amennyiben a partner nem ODR
szolgaltatd kdnyvtar - az olvasot terheli. Amennyiben a kildé konyvtar az eredeti dokumentum helyett -
téritési dij felszamolasaval - masolatot kild, annak koltsége az olvasét terhelik. Amennyiben lehetséges
az elektronikus kuldés-fogadast kell el6térbe helyezni. A kdlcsonzési hataridét a kuldd kdnyvtar szabja
meg a sajat konyvtarhasznalati szabalyzatanak megfeleléen.

Egyéb rendelkezések

Az olvasétermekben tilos a dohanyzas, valamint a mobiltelefonok hasznélata.

A kényvtarhasznalat soran csend tartando, biztositva a nyugodt olvasast, tanulast, kutatast.

A magatartasukkal a konyvtar rendjét megzavarokat, a konyvtar allomanyaban szandékosan kart
tevéket az intézmény kizarhatja hasznaloi korébdl.

Ilttas vagy kabitdszer hatasa alatt allo személy a konyvtarban nem tartézkodhat.

A konyvtar terliletén kozlemények, hirdetési anyagok, ujsadgok csak engedéllyel terjeszthetok.

Reklamacié
A latogatok, ha a konyvtar vagy a konyvtar valamelyik dolgozéjanak intézkedését sérelmezik,

panaszukkal az Ugyeleti szolgalat vezet6jéhez fordulhatnak. Amennyiben problémajukat nem tudtak
megnyugtatéan megoldani, a konyvtarvezetdjéhez fordulhatnak.

2006. november
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